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1. GOREVE ILiSKIN BiLGILER

Birimi : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Gorevin Ad1 : Satinalma Sube Miidiirii

Bagh Bulundugu Unvan : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

2. GOREVIN KAPSAMI
Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 Satinalma Sube Miidiirliigii is ve islemlerini ilgili mevzuat

cercevesinde yiiriitmek. Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklar1, Hukuk
Miisavirligi, I¢ Denetim Birimi ve Genel Sekreterlige bagli Sube Miidiirliiklerinin KIK 3. Madde
“Istisnalar” alimlar1 ile dogrudan temin vb. diger tiim satinalma islemlerini yiiriitmek, Daire
Baskanligimizin taginir kayit ve kontrol is ve islemlerini yiiriitmek,

3. YETKi SORUMLULUK VE GOREV LIiSTESI

3.1-Satinalma Sube Miidiirliigii is ve islemlerini planlamak, personele gérev dagilimi yapmak,
satinalma siireglerini kontrol etmek, subenin tiim faaliyetlerini yiiriitmek.

3.2-Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Hukuk Miisavirligi, I¢c Denetim
Birimi ve Genel Sekreterlige bagli Sube Miidiirliiklerinin KiK 3. Madde “Istisnalar”

alimlar1 ile dogrudan temin vb. diger tiim satinalma islemlerini yiiriitmek, kontrol ve takibini yapmak,
3.3- Idari ve Mali Isler Daire Bagkanlig1 biitcesi Satinalma Subesinin Gerceklestirme gorevlisi
gorevini yerine getirmek.

3.4- Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 biitgesinden yapilan satinalma islemlerinin satmnalma kabul
/muayene/kontrollerinin yapilmasi, denetlenmesi, hakkedislerin diizenlenmesi, evraklarin Strateji
Gelistirme Daire Bagkanligina teslim edilmesinin saglanmasi,

3.5- KIK 3. Madde Istisnalar Alim Islemlerini yerine getirmek

3.6- Biit¢e hazirliklarinin ortaklasa hazirlanmasi ve takibi

3.7- Taginir Kayit ve Kontrol Birimi iglemlerini yiiriitmek, Baskanligimiz ambar islemlerini kontrol
etmek,

3,8- Gérevi ile ilgili siirecleri Celal Bayar Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yonetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

3.9- Daire Bagkaninca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

SORUMLULUK : Idari ve Mali Isler Daire Baskanina birinci derecede sorumludur.




