MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI TASIT YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar
Amag

Madde 1 - Bu yonergenin amac1 Manisa Celal Bayar Universitesinin sahip

oldugu tasitlara iligkin hususlari, sorumluluklan belirlemek; gorev, yetki ve ¢alisma

esaslarim belirlemektir.

Kapsam

Madde 2 — Manisa Celal Bayar ﬂnive_rsitesi’nin sahip oldugu, 237 sayih Tasit

Kanunu’na ekli (2) sayili cetvel ile makam hizmetlerine tahsis edilen tagitlar ile trakior,

araziz, motorla isleyen her ¢esit ziraat ve ingaat makineleri ve hava tagitlan digindaki tiim

tagitlar bu yénerge kapsamindadir.

b)

Dayanak

Madde 3 — Bu Yonerge;

05.01.1961 tarihli ve 237 sayil1 Tasit Kanunu,

04..1 1.1981 tarihli ve 2547 sayih Yiksekdgretim Kanununun 14/b-2 maddesi,
13.10.1983 tarihli ve 2918 say1l1 Karayollar1 Trafik Kanunu,

17.01.2007 tarihli ve 2007/3 say1h Bagbakanlik Genelgesi,

18.01.2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazetede yayimlanan Tagmir Mal

Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmlar
Madde 4 — Bu ydnergede gegen;

Bas sofor: Tasitlann ve soforlerin sevk ve idaresinden sorumlu olan usuliine
uygun olarak gorevlendirilmis personeli,
Birim: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorliigiine bagl biitiin fakiilteler,

enstitiiler, yiiksekokullar, meslek yiiksekokullar, uygulama ve aragtirma
merkezleri, genel sekreterlik, daire bagkanliklar, koordinatirlitkler ile hukuk
misavirligini,

Destek Hizmetleri Sube Miidiirliizii: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorligi,
Idari ve Mali Isler Daire Bagkanligina bagh sube mudirliging,
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d)

g
h)

i),

k)

b)

c)

d)
¢)

£)

h)

EBYS: Manisa Celal Bayar Universitesinde kullanilan yazigma otomasyonu olan
Elektronik Bilgi Sistemini,
Gérevli: Resmi bir gdrevin ifast igin usuliine uygun olarak gorevlendirilen kisiyi,
Kanun: 237 sayili Tagit Kanununu,
Rektor: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektoriinii,
Sofor: Tagitlan kullanmak iizere usuliine uygun olarak gdrevlendirilmis personeli,
Tasit: Kanuna ekli (2) sayili cetvel ile makam hizmetlerine tahsis edilen tasitlar
ile traktor, arazdz, motorla isleyen her gesit ziraat ve ingaat makineleri ve hava
tasitlar: digindaki tiim motorlu ulagtirma araglarim,
Tasit Bilgi Sistemi: Maliye Bakanligi, Muhasebat Genel Miidiirligil tarafindan
kullantma sunulan otomasyon sistemini,
Universite: Manisa Celal Bayar Universitesi Rektorltigiinii ifade eder.

iKiNCi BOLUM

Genel Esaslar

Tasitlarm Kullanim Esaslar
Madde 5 — Tasitlarin edinilmesinde ve kullanilmasinda asagidaki esaslara uyulur:
Kanuna aykin olarak higbir birim tasit edinemez.
Kanun ile emir ve zatlarina, makam hizmetlerine tahsis edilen tagitlar disinda
higbir makama ve kigiye tagit tahsis edilemez.
Rektorliikge Ozel olarak servis hizmetlerinde kullamlmak fiizere tahsis edilen
araglar harig higbir arag servis arac1 olarak kullanilamaz.
Tagtlar kurumun faaliyet alanlan ile ilgili hizmetlerin diginda kullanilamaz.
Universite veya cesitli birimleri ile ortak proje faaliyetleri yiiriiten resmi kurumiar
hari¢ diger kurumlara tastt tehsis edilemez. Proje konusu diginda ortak proje
faaliyeti yiirtitiilen diger kurumlara tagit tahsis edilemez.
Tasilarla gorev mahalli disma gidilemez. Ancak yapilan gorevlendirme
belgesinde agtkga  belirtilmesi  halinde  gorev mahalli disinda  tagit
kullanulabilecektir.
Tasttlar vetkili kigilerce yazili olarak gorevlendirilenler disinda ve mevzuatta
belirtilen yeterliliklere sahip olmayanlarca higbir sekilde kullamlamaz.
Tiim tesitlar Destck Hizmetleri Sube Miudirlugl altinda olugturulan tagit

havuzundan kurumun hizmetlerine _sunulur. Ancak yapilan fayda maliyet
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)

k)

)

analizleri sonucunda herhangi bir birime hizmetlerini ifa edebilmeleri icin tagt
tahsis edilmesi daha ekonomik ve uygun bulunursa Rektoriin onay1 ile ilgili
birime tagit tahsis edilebilir. Tahsis edilen tasit veya tagitlar birimin tiim
hizmetierinde kullamlir ve herhangi bir makam veya kisiye tahsis edilemez.
Rektdr onay: ile birimlere tahsis edilen tagitlar onay belgesinde belirtilmek
kaydiyla birden fazla birimin hizmetleri igin kullamlabilir. Tagmr Mal
Yonetmeligi hiikiimleri gercevesinde bu tagitlarin ilgili birime devri yapilir ve bu
tagitlann kullanim, yakit, bakim, onarm, temizlik, sigorta, vize, Tagit Bilgi
Sistemine yapilmasi gereken kayitlar, vb. tiim sorumluluklar ilgili birim amiri
tarafindan gorevlendirilen personel veya personeller tarafindan yerine getirilir. Bu
sorumluluklarmn bazilarr (yakit, bakim onarim,sigorta, vize vb.) Destek Hizmetleri
Sube Mudurligi tarafindan yerine getirildigi takdirde Destek Hizmetleri Sube
Miidiirligi tarafindan belirlenen kurallara uyulur.

Birimlerdeki tasitlar avadanliklan ile birlikte sofSre, havuzdaki tagitlar ise
avadanlklan ile birlikte bas sofore teslim edilir. Teslimatta Tasimr Mal
Yénetmeliginde belirtilen hususlara uyulur ve Tasinir Teslim Belgesi diizenlenir.
Tum tagitlar gorevin ifasindan sonra birimlerde ilgili birim tarafindan belirlenen,
havuza alinan tasitlarda kampiis alam igerisinde yer alan otoparka ¢ekilir.
Araclarm belirtilen zamanda birakilmamasi halinde meydana gelebilecek hasar,
hirsizlik, vb. hallerden dogacak sorumluluk soférde olacaktir.

Tagitlar Tasit Gorev Emri Formu (EK 1) diizenlenmeden géreve ¢ikamaz. Form
iki nisha diizenlenir, bir niishasi Destek Hizmetleri Sube Miidiirlagiinde bir
niishasi ise tagitta bulundurulur. Aksi durumda sorumlular hakkinda disiplin

cezastna iliskin hilkiimler uygulanir.

m) Tasit Gérev Emri Formuna soforiin adi soyadi, tagitin plakast ve kilometre

bilgileri, tarih ve saat bilgileri ile gdrevli personelin adi soyadi, gidecegi gorevin
niteligi ve nereye gidecegi yazilir. Gidilecek gorevin niteligi acikea belirtilir,
“RESMI”, “RESMI GOREV” gibi genel nitelikli agiklamalar yaziimaz. Tasit
Gorev Emri Formu yetkili tarafindan imzalanir.

Havuzda bulunan araglar i¢in géreviendirme yetki ve gbrevi; sehir i¢i gorevler
icin Idari Mali Isler Daire Bagkaninda, sehir dis1 goérevler i¢in Rektrdedir. Ancak
Rektor yetkisini yardimeilanndan birine, idari Mali Igler Daire Baskam Destek



Hizmetleri $ube Miidiiriine devredebilir. Yetki devri yiriirliikteki mevzuata
uygun sekilde yazihi olarak yapilir. Birimlere tahsis edilen araglarda
gorevlendirme yetkisi ve gorevi ilgili birimin en {ist yoneticisindedir. Birimlerde

de uygun gekilde yetki devri yapilabilir. Gorevlendirme yapma yetki ve gbrevinin

- devri Sube Miidiiriinden daha alt yoneticilere yapilamaz.

P

b)

Aym veya yakin gitizergahlara yonelik tasit talepleri igin gorevler birlestirilerek
tagit gorevlendirilecek, gereksiz gérevlendirmelerden kaginilacaktir.

Gorev siiresince glizergdh disina ¢ikilmayacak, gérevli kisiler diginda tasitlara
yolcu alinmayacaktir. Aksi durumda sorumluluk soférde olacaktir.,

Tasit Talebi

Madde 6 - Birimlerce yapilacak tagit taleplerinde su kurallara uyulur:

Tagit talebi birimler tarafindan yapilabilir. Tagt ihtiyaci olan birim talebini sehir
i¢i gorevlerde en az 2 (Iki) giin, sehir dig1 gorevlerde en az 5 (Bes) is glinii, spor
kafileleri igin ise en az 10 (on) is giinii oncesinden EBYS iizerinden Arag Talep
Formu doldurarak bildirir. EBYS iizerinden bildirilmeyen talepler dikkate
alinmaz.

Tasit taleplerinde gdrevli Kisi sayis, gérevin muhtevasi, gidilecek yer veya yerler,
gbrevin siiresi, gidis ve doniig tarihi ile saatleri ve ilave agiklamalar agikca
belirtilir.

Uhdesine tagit tahsis edilen birimler yapacaklan taleplerde gerekgelerini

biidirmek zorundadirlar.

Giirev ve Sorumluluklar

Madde 7 — Destek Hizmetleri Sube Midiirliginiin gérev ve sorumluluklan su

sekildedir:

a)

b)

¢)
d)

Destek Hizmetleri Sube Mildurhigii, havuzda bulunan tagitlann sevk ve idaresini
saglar, tagitlarin tamaminin faal durumda bulunmasini saglar.

Bas sofor ve sofbrlerin etkin ve verimli ¢aligmalarini, gérevlerin en ekonomik
sekilde ifa edilmesini saglar.

Her bir gorev i¢in tasit gdrev emrinin diizenlenmesini saglar.

Memuriyet mahalli digina yapilacak gorevlendirmeler igin gorevli softre

gorevlendirme belgesinin alinmasini s




)
h)

)

Tasitlarda meydana gelen anza ve aksakliklar ile daha bliylik arizalara yol
agabilecek arizalarin zamaninda giderilmesini saglar,

Tagitlartn periyodik bakimlarin, zorunlu mali sorumiuluk sigortalarinin ve arag
muayenelerinin zamamnda yapiimasini saglar,

Softrlerin ¢aligma diizenlerini, dinlenme ve izin zamanlaring tespit eder.
Tagitlarla ilgili dosyalarn olusturulmasini ve bunlarn muhafaza edilmesini
saglar.

Tagitlarla ilgili bilgilerin zamaninda tasit bilgi sistemine girilmesini saglar.
Soforler veya tigtincii kisiler tarafindan tagitlara verilen zararlarn giderilmesi igin

gerekli bildirimleri ve iglemleri yapar.

Madde 8 — Rektorlik onay: ile tasit tahsis edilen birimlerde 7’inci maddede

sayilan gorevler birimin en iist ySneticisi tarafindan, yetki devri yapildig: takdirde yetki

devredilen yonetici tarafindan yerine getirilir.

d)

g)

Madde 9 — Bas soforiin gérev ve sorumluluklan goyledir:

Bag goftr, sorumluluguna verilen tasitlarin sevk ve idaresini saglar, tagitlarin
tamaminmn faal durumda bulunmasini saglar.

Soforlerin etkin ve verimli ¢absmalarim, gdrevierin en ekonomik sekilde ifa
edilmesini saglar. '
Tagitlarda meydana gelen anza ve aksakhiklar ile daha biyikk arizalara yol
agabilecek arizalari, zamaninda giderilmesi icin Destek Hizmetleri Sube
Miidiirliigtine bildirir.

Bag goftr, tagitlarin periyodik bakimlarim, zorunlu mali sorumluluk sigortalariny
ve ara¢ muayeneleri takip ederek bunlarn zamamnda yapilabilmesi amaciyla
siiresinin bitiminden en az 15 giin 6nce Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigiine
bildirir.

Softrlerin ¢alisma diizenlerini, dinlenme ve izin zamanlarin: iliskin Snerilerini
Destek Hizmetleri Sube Mudiirliigtine bildirir, |

Tagitlarla ilgili dosyalarin olusturulmasi amaciyla tagitlara iliskin bilgi ve
belgeleri Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigiine gonderir.

Tagitlarla ilgili bilgileri zamaninda tagit bilgi sistemine girer.




h)

a)

b)

d)

g)

h)

Ekonomik &muriinii dolduran ya da kullanilamaz hale gelen tagitlarin [kayitlardan
¢tkariimasi i¢in gerekli bildirimi Destek Hizmetleri Sube Mﬁdﬁrlﬁgﬁﬂe yapar.
Sofbrler veya filineii kigiler tarafindan tagitlara verilen zararlarm giderilmesi igin

Destek Hizmetleri Sube Miidirliigiine gerekli bildirimleri yapar.

Madde 10 — Soforlerin gorev ve sorumluluklan su sekildedir:

Softrler muhafazasi ve y6netimindeki tasitlara zarar vermeden kuilanmakla
yiuktmltdirler. Tagitlarn kullamminda gerekli tedbirlerin alinmamas: veya
gerekli Ozenin gosterilmemesi sonucu tagitlann kullamlamaz hale gelmesi
nedeniyle olugan zararlar ve tagitlarda olusan zararlar Kamu Zararlarimn
Tahsiline Iligkin Usul ve Esaslar Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerince softrlerden
tahsil edilir.

Sofdrler bu yonergede belirtilen yetkili kisiler tarafindan kendilerine yazili olarak
verilen gdrevleri ifa ederler. Konusu sug olan gérevier yerine getirilmez.

Soforler tagitlarla gorev mahaili disina gidilmesi, gérev siiresince glizergah disina
¢tkilmasi ve gorevli kisiler diginda tasitlara yoleu alinmas: sonucunda olugacak
olan zararlardan sorumluduriar.

Sofbrler tagitlarn periyodik bakimlarimi, zorunlu mali sorumluluk sigortatarim ve
arag muayenelerini takip ederek bunlarin zamaninda yapllabilmesi amaciyla
siiresinin bitiminden en az 30 giin dnce bas sofdre bildireceklerdir. |

Softrler tagitlarn yakit durumlarinin takibinden, yakitin kurumca‘ belirtilen
istasyonlardan alinmasindan, anzalarin ve muhtemel anzalarin bag softre
bildirilmesinden ve tagitlarin her gérev sonrast temiz bir sekilde birimince veya
kurumca belirlenen otoparka birakilmasindan éorumludurlar. Bu kurallara aykir
hareket eden softrler kusurlarindan dogan zararlardan sorumludurlar.

Sofdrler Tagit Gorev Emri Formu diizenlenmeden géreve ¢ikmamakla
yiikiimliidiirler. Aksi durumda dogan zararlardan sofSrler sorumludurlar.
yoforler kilik kiyafet konusunda Kamu Kurum ve Kuruluglarinda Calisan
Personelin  Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik hikiimlerine uymakla
yiikimliidiir.

Sofbrler gorevin ifas: siiresince nezaket kurallarina riayet etmekle, gorevin ifasi
ile ilgili olmayan hareket ve davramslardan kaginmakla, yetki alami disinda

gereksiz agiklamalar yapmamakla yitkimliidiir.




1) Soforler gérevin ifas1 sirasmda Karayollari Trafik Kanunu ile ikincil

girer.

mevzuatindaki  diizenlemelere uymakla yikiimlidiir. Mevzuata aykin

davramglardan dogan zararlardan ve cezalardan soférler sorumludur,

UCONCU BOLUM
Diger Hiikiimler
Yiirirfiik

Madde 11 —Bu Yonerge, Universite Senatosunda kabul edildigi tarihte yliriirliige

Yiiriitme

Madde 12 — Bu Yonerge hiikiimlerini Rektér yliriitiir,




EK1

Seri/Sira No :

AQISA TASIT GOREV EMRI FORMU Tarih

Gérevlendiren Birim Amirinin

Araci Sevk Eden Birim Amirinin

Adv Adi ]
Soyad ' Soygaf N | |
Unvanti Unvani ’
Aracin _

Silriiciis_‘_.[]nﬁn Adi Soyadlu _ l

Cikis Sa_éﬁ [ |

Ikinci Sirticiinin Adi Soyadi|

| |Donts Tarini |

Plakast [ Dondskmsii | pénigsaat [ |
Ait Oldugu Kurulug | Fark km_'__si Suresi | |
Gorevli Personelin

Ach Gorev . |

soyadt Gorev Yeri

T |\?ot o
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