(,

N\

J

MANISA Idari ve Mali Isler Daire Baskanhg

CELAL BAYAR

UNIVERSIT

idari ve Mali Igler Daire Bagkanlig

‘ Dokiiman No

MANISA CELAL BAYAR UNIVERSITESI _
Ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ESI

Telefon / Su / Elektrik / Dogalgaz Odemeleri Revizyon No
Is AKasi
Sayfa No 1/1
Is Akisi1 Adimlan

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi ve ilgili mevzuatinda
tanimlanan fatura veya fatura yerine gecen belge gorevlilerce kontrol edilir.
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Fatura veya Fatura yerine gecen belge incelenmek iizere Ebys iizerinden Yapi

Isleri ve Teknik Daire Baskanligia gonderilir.
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Yapi Isleri ve Teknik Daire Bagkanliginca yapilan kontrolde resmi tiiketimin
disinda 6zel tiikketim bedeli de varsa, kullanim yerlerine ve kullanan kisi ya da
kisilere gore resmi ve 6zel tiikketimler belirlenip 6zel tiikketimler ilgililerden tahsil
edilir. Resmi tiiketimlerden Universitemize ait olan tiiketimlerin muayene kabul
islemleri ilgili kisilerce yapilir.
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Odenecek faturalarda gecikme bedeli varsa ddenmez. Elektrik faturalarinda
tahakkuk eden reaktif bedeller varsa 6denmez. Elektrik veya dogalgaz alimlari
ihale yontemiyle yapilmus ise fiyat farki hesab1 yapilir. Universitemizin tiim
harcama birimleri tarafindan ayrica fiyat farki tablolar1 diizenlenir ve kontrol
edilir. Odenecek faturada yiiklenici firma tarafindan ayrica gosterilir.
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Odenecek fatura tutari 3.2 biitge kodundan 6deme emri belgesi diizenlenerek
Gergeklestirme gorevlisi onayina sunulur. Gergeklestirme Gorevlisi tarafindan
Odeme emri belgesi ve eki belgeler kontrol edildikten sonra harcama yetkilisine
gonderilir. Harcama yetkilisi tarafindan da imzalandiktan sonra Strateji Geligtirme
Daire Baskanligina teslim edilir.
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Strateji Gelistirme Daire Baskanliginca 6deme gerceklestikten sonra evraklarin
bir niishasi ihale islem dosyasina konulur.
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