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Dogrudan Temin Islemleri Is Akisi Sayfa No 1/3

Is Akis1 Adimlan

ile birlikte alinir

|

N
{ Talepler birimler tarafindan Gerekce ve Teknik Sartnamesi

Yaklagik Maliyet ve Piyasa Fiyat Arastirma
Gorevlendirmeleri yapilir

l

[ Yaklagik Maliyet Arastirmasi yapilir.

(flan, EKAP, e-posta, telefon, fax, internet, fiziki vb. yontemlerle)

l

Yaklasik Maliyet Arastirmasi sonrast Teklifler
Degerlendirilir ve Yaklasik Maliyet Birim Fiyat Cetveli
Tutanag1 Hazirlanir.

l

Biitce Odenek
Kontrolu
Var/Yok

—_— Yok_l

flgili birime ddenegin
olmadig bildirilir.

Var

l

Yaklasik Maliyet Tutarina gére Alm Yontemi Belirlenir
(Dogrudan Temin veya lhale)

Hazirlayan Kontrol Onay
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Sayfa No 2/3

Dogrudan Temin Islemleri Is Akisi

Parasal Limit Tutar
Uzerinde mi?

’ Evet _l

Thale Birimine Sevk
Edilir.

Hayir

!

Alim Dogrudan Temin Ydntemiyle Devam Edilir.

HYS’den Harcama Onay Formu hazirlanir ve imzaya sunulur.
(Gergeklestirme Goreviisi ve Harcama Yetkilisi imzalar)

|

EKAP Platformu iizerinden Dogrudan Temin EKAP
Numarast Alinir.

l

Piyasa Fiyat Arastirmasi ilan, Ekap, E-posta, telefon, fax, internet, fiziki
vb.yontemlerle yapilir. Dokiimanda s6zlesme yapilip yapilmayacagi belirtilir.

|

[ Piyasa Fiyat Arastirmasi sonrasi tekliflerin Degerlendirmesine gegilir. ]

!

Evet

|

Numune Degerlendirmesi yapilir. Uriin uygun
degilse teklif degerlendirme dis1 birakilir. Uriin
uygun ise alim siireci devam eder.

!

Numune stenecek mi?

Hayir

Tekliflerin Degerlendirilmesi sonuglandirilir ve Piyasa Fiyat Tutanagi hazirlanir, Firma yasakli
sorgulamasi yapilir. Yasakli ise tekif degerlendirme dis1 birakilir ve diger firmaya gecilir. Yasakl degil
ise belgeler Harcama Yetkilisince onaylanir

!

Hazirlayan Kontrol Onay
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Sayfa No 3/3

Dogrudan Temin Islemleri Is Akisi

Evet

l

Soézlesme Yapilacak mi1?

Hayir

So6zlesme damga vergisi firma tarafindan 6denir. Belgeler
kontrol edilerek sdzlesme imzalanir. Teminat alinacaksa %6
oraninda teminat alinir ve muhasebeye gonderilir.

|}
[ Uriin siparisi verilir ]

|

[ Uriinler ilgili birim yada depo personeli tarafindan teslim alinur. ]

!

Uriinlerin muayene ve kabul islemleri gorevli personeller tarafindan teknik
sartnameye uygun olarak yapilir.

l l

-

\

UriinlerTeknik Sartnameye

Uriin Teknik Sartnameye uygun degil ise
~uygun ise N firmaya iade edilerek uygun iiriin istenir. Bu islem en
kabul iglemlerine devam edilir. fazla 3 kez tekrarlanabilir. 3 kez iirlin degistirilmesine

ragmen uygun bulunmazsa Uuygun Olmayan Uriin ve
Hizmet Formu diizenlenir, alim iptal edilir, firmaya

l N bilgi verilir. )

Muayene ve kabul Komisyonu Tutanag diizenlenerek gorevlilerce imzalanir. Firma
tarafindan fatura islemleri, Uriinii teslim alan birim tarafindan ise Tasinr Islemleri
tamamlanir ve evraklar 6deme birimine teslim edilir.

Odeme birimi tarafindan alim evraklar1 kontrol edilir. Eksiklikler ilgili birime tamamlattirilir. Firma tarafindan
mevzuat hiikiimlerine gore belgeler (bor¢ durumlari, muafiyet belgeleri vb.) istenir. Biitce kontrolii yapilarak,
Harcama talimati olusturulur ve ilgililerce imzalanmasina miitakip Odeme emri hazirlanarak belgeler yiiklenir:
Onaya miiteakip Strateji Gelistirme Daire Baskanligi tarafindan firmanin belirttigi banka hesabina 6deme yapilir.
Odeme sonrasi firmava bilgi verilir. Alim siireci tamamlanmuis olur.

Hazirlayan Kontrol Onay




