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HİTAP Personel Kadro Değişikliği iş Akışı 

 EBYS Üzerinden Personel Daire Başkanlığından 
gelen unvan, kadro değişikliği İşlemleri Konulu 
yazısı ve eki incelenir 

https://hitap.sgk.gov.tr/HitapWeb/login Hitap 
Hizmet Takip Programı sistemine giriş yapılır.  

 

Tescil Yönetim Paneli yazan yere tıklanır. 
Hemen alt sekmede yazan Sigortalı Listesi 
yazan kısma girilir. Unvan ve kadro değişliği 
yapılacak olan personelin ismi seçilir 

Kişinin bilgileri ekrana geldikten sonra en sağda 
bulunan “Kişi Sorgula” butonuna tıklanır. Daha 
sonra Tescil Bilgileri yazan kısma girilir ve Tescil 
Bilgisi Güncelle kısmına tıklanır. 

Kurumunuzda Başlama Tarihi kısmında yer 
alan tarih yeni unvanla işe başlayacağı tarih ile 
değiştirilir. 

Unvan yazan kısımdan personelin eski 
unvanı yeni unvanı ile değiştirilir ve 
kaydedilir. 

 


