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1. GOREVE ILiSKIN BiLGILER

Birimi : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
Gorevin Adi : Thale Sube Miidiirii

Bagh Bulundugu Unvan : Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig

2. GOREVIN KAPSAMI

Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 Thale Sube Miidiirliigii is ve islemlerini ilgili mevzuat ¢ercevesinde
yiiriitmek. Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Hukuk Miisavirligi, i¢
Denetim Birimi ve Genel Sekreterlige bagli Sube Miidiirliiklerinin ihale islemlerini yiiriitmek,
sonuglandirmak, miilkiyeti Universitemize ait ya da Universitemizin kullaniminda bulunan
kantin, kafeterya, ¢ay ocagi, GSM baz istasyonu, banka subesi, ATM yeri, alisveris merkezi, 6grenci
yurdu vs. tasinmazlarin, 2886 sayili Devlet Ihale Kanunu ve Manisa Celal Bayar Universitesi
Tasimazlarinin Idaresi Hakkinda Yénerge hiikiimleri ¢ergevesinde kiralama, irtifak hakki, kullanim
izni ihalelerinin yapilmasi, sdzlesme imzalanmasi vb. islemlerinin takibini ytiriitmek.

3. YETKi SORUMLULUK VE GOREYV LISTESI

3.1-ihale Sube Mudirligi is ve islemlerini planlamak, personele gérev dagilimi yapmak, ihale
sureclerini kontrol etmek, subenin tiim faaliyetlerini ylritmek.

3.2-Rektorliik Ozel Kalem, Genel Sekreterlik, Daire Baskanliklari, Hukuk Musavirligi, ic Denetim Birimi
ve Genel Sekreterlige bagh Sube Midirlliklerinin baslangictan s6zlesme imza asamasina kadar tim
ihale islemlerini yliriitmek, kontrol ve takibini yapmak, sonuglandirmak,

3.3- Diger birimlerin ihale Sube Miidirligiince baslatilip sonuglandirilan ihale islemlerinin sdzlesme
sonrasi hakkedis, muayene, kontrol, 6deme emri diizenlenmesi vb. sireglerin kendi birimlerinde
ylratilmesi icin sonuglandirilan ve s6zlesme imza asamasina getirilen ihale dosyasinin ilgili birimine
tutanakla veya Ust yazi ile teslim edilmesini saglamak,

3.4- idari ve Mali isler Daire Baskanlig biitcesinden yapilan ihalelerin sézlesme sonrasinda kabul -
muayene/kontrollerinin yapilmasi, denetlenmesi, hakkedislerin diizenlenmesi, evraklarin Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina teslim edilmesinin saglanmasi,

3.5- idari ve Mali isler Daire Baskanligi biitcesi ihale Subesinin Gergeklestirme gérevlisi gdrevini yerine
getirmek.

3.6- ihale Komisyon baskan/iiye gérevlerini yerine getirmek.

3.7- Bltge hazirliklarinin ortaklasa hazirlanmasi ve takibi




3.8- Gorevi ile ilgili strecleri Celal Bayar Universitesi Kalite Politikasi ve Kalite Yénetim Sistemi
cercevesinde, kalite hedefleri ve prosedirlerine uygun olarak yiirtitmek.

3.9- ihale dosyalarinin tertip ve diizen icerisinde arsivienmesini saglamak

3.10- Daire Baskanligi Faaliyet raporunda kullaniimak {izere Birimi ile ilgili faaliyet raporu hazirlamak,
3.11- Miilkiyeti Universitemize ait Universite birimlerinin kantin, kafeterya, c¢ay ocagi, GSM baz
istasyonu, banka subesi, ATM yeri, alisveris merkezi, 6grenci yurdu vs. tasinmazlarin kiralama, irtifak
hakki vb. kiralama ihalesi islemlerini yiriitmek, sonuglandirmak, Universiteye ait tasinmazin
Universitenin izni disinda gercek veya tiizel kisilerce kullanilmasi durumunda ecrimisil bedeli tespit
ettirmek ve tahsilini saglamak

3.12- Universitemizin kullaniminda bulunan (tahsisli) kantin, kafeterya, ¢ay ocagi, GSM baz istasyonu,
banka subesi, ATM yeri vs. tasinmazlarin kiralama ihalesi islemlerini yiritmek,

3.13- Kiralama islemlerinde 2018/8 sayili Cumhurbaskanligl Genelgesi kapsaminda Kiralama izin
Komisyonundan gerekli izinleri almak, izin ve basvuru sonuglarini diizenli araliklarla Yiiksekogretim
Kurulu araciligiyla Cumhurbaskanligina bildirme islemlerini yiriatmek,

3.14- Kiralama ihale ve Muhammen Bedel Tespiti Komisyonlari {iyeliklerini yerine getirmek.

3.15- Strateji Gelistirme Daire Baskanhgi ile birlikte kira 6demelerinin takibini ve tahsilini saglamak,
3.16- Daire Baskaninca verilen diger gorevleri yerine getirmek.

SORUMLULUK : Idari ve Mali Isler Daire Baskanina birinci derecede sorumludur.




