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BASLANGIC

[
Ozliik isleri ve Yazi isleri biirosundan Atama onayi, ise

baslama yazisi veya Emeklilik onayi, isten ayrilig yazisi ve
gerekli belgelere gore kisilere HYS lUzerinden Harcama
Talimati olusturulup gergeklestirme ve Harcama yetkisine

imzaya sunulur. -

l

Harcama talimatinin HYS de onaylandiktan sonra ilgililerin yolluk

beyanlari manuel olarak bildirimleri hazirlanir ve imzalatilir.

v

Yolluk Beyanini kisi imzaladiktan sonra gerceklestirme
gorevlisine i1slak imza i¢in gonderilir.

l

Islak imzadan gelen beyan; ek belgeleriyle birlikte HYS Uzerinde

6deme emrine baglanir.

\ 4

Odeme emri olusturulduktan sonra On Mali Kontrol listesi
hazirlanip Gergeklestirme gorevlisine 1slak imzaya gonderilir

Hazirlayan Kontrol Onay
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imzaya gonderilir.

) On Mali Kontrol Listesi islak imzayla onaylandiktan sonra ek
belgeler ile beraber Tarayicidan taratilip 6deme emri belgesine
eklenir ve HYS Uzerinden gerceklestirme ve harcama yetkisine

|

Odeme emri HYS de harcama yetkilisi tarafindan onaylandiktan sonra

muhasebe birimine gonderilir.

l

Muhasebe birimi 6deme emrini inceleyip onayladiktan sonra kisinin

hesabina 6deme yapilir.

BITIS

Hazirlayan

Kontrol

Onay




