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Hazırlayan Kontrol Onay 

   

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama talimatının HYS de onaylandıktan sonra ilgililerin yolluk 
beyanları manuel olarak bildirimleri hazırlanır ve imzalatılır. 

 

Özlük İşleri ve Yazı İşleri bürosundan Atama onayı, işe 
başlama yazısı veya Emeklilik onayı, işten ayrılış yazısı ve 
gerekli belgelere göre kişilere HYS  üzerinden Harcama 
Talimatı oluşturulup gerçekleştirme ve Harcama yetkisine 
imzaya sunulur. 

 

 

 

 

BAŞLANGIÇ 

Yolluk Beyanını kişi imzaladıktan sonra gerçekleştirme 
görevlisine ıslak imza için gönderilir. 

 

Islak imzadan gelen beyan; ek belgeleriyle birlikte HYS üzerinde 
ödeme emrine bağlanır. 

 

Ödeme emri oluşturulduktan sonra Ön Mali Kontrol listesi 
hazırlanıp Gerçekleştirme görevlisine ıslak imzaya gönderilir 
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                                    BİTİŞ 

) Ön Mali Kontrol Listesi ıslak imzayla onaylandıktan sonra ek 
belgeler ile beraber Tarayıcıdan taratılıp ödeme emri belgesine 
eklenir ve HYS üzerinden gerçekleştirme ve harcama yetkisine 
imzaya gönderilir. 

 

 

 Ödeme emri HYS de harcama yetkilisi tarafından onaylandıktan sonra 
muhasebe birimine gönderilir. 

 

Muhasebe birimi ödeme emrini inceleyip onayladıktan sonra kişinin 
hesabına ödeme yapılır. 

 


